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大規模修葺工程的程序 ─ 非屋邨資助學校 

 

1. 教育局轄下的校舍保養管理組負責統籌資助學校的校舍修葺事宜，並處

理非屋邨資助學校緊急修葺及大規模修葺工程。然而，於2019年4月1

日前所批核、每項費用多於  200 萬元的非屋邨資助學校緊急修葺及大規

模修葺工程，則繼續由建築署處理。 

2. 按上述安排，本局已委聘工程顧問（ 下稱「工程顧問」） 及合約保養承辦

商（ 下稱「保養承辦商」），代表本局為非屋邨資助學校處理和提供大

規模修葺及緊急修葺工程相關的服務。 

3. 教育局每年均向學校發出通函，通知各學校有關資助學校申請下一財政

年度的非經常津貼進行大規模修葺／改建工程的詳細安排。  

4. 學校在提出修葺工程申請時，須說明擬進行修葺工程的地點和詳情，

以及須進行修葺工程的原因，並可提供相應相片以作參考。學校應注意

載列於附件「非屋邨資助學校的保養工程－ 教育局／建築署所提供的服

務指引」的有關細則。 

5. 學校如擬申請津貼以支付費用達3 ,000元（小學及特殊學校）／8,000 元

（中學）或以上的大規模修葺及粉飾校舍等的工程，應在教育局每年向學校

發出的有關申請非經常津貼作大規模修葺／改建用途的通函時，經由校舍保

養互動終端系統(SMART) 呈交申請。學校須透過校監設立於上述系統的戶口，

並於教育局常任秘書長指定的限期前(一般於六月初)呈交各項有關資料，以

便教育局考慮將其申請列入下年度的預算草案內。 

6. 收到由教育局轉介的申請後，工程顧問會從技術角度評核—即按照「工

程種類」把工程分類，並就學校申請工程所需的預算費用及有關技術評核向

教育局提供建議。 

7. 倘若獲得撥款，教育局會通知有關學校其申請結果。有關安排如下： 

(a) 工程顧問及保養承辦商會代表教育局處理大規模修葺及緊急修葺

工程。學校如獲批核該等工程，有關工程顧問會與個別學校聯絡，

以商討工程細節及擬訂工程進度。 

(b) 於2019年4月1日前所批核、每項費用多於  200 萬元的非屋邨資助

學校修葺工程，會繼續由建築署處理。  

8. 由2021-22財政年度開始，大規模修葺/改建工程的通知信將會透過SMART系

統發送予校方。本局將不會郵寄或傳真有關的信件。 

  



2 

 

 

9. 學校如欲申請津貼以進行任何未有列入預算中的內部大規模修葺工程，

通常都不獲受理，除非該項申請屬於緊急性質或涉及不能預見的需要。 

10. 假如申請工程的範圍涉及非學校的部分，校方應在申請表上清楚列明。

教育局／建築署不會負責任何與學校部分不相連的非學校部分的工程。

不過，如非學校部分與學校部分相連，而學校又能就該非學校部分的工

程，取得相關部門的批核，該工程亦會由教育局／建築署負責。教育局／

建築署會通知學校有關相連部分的工程項目的費用（ 連同按規定所收取

的間接費用），如學校不反對該項收費，教育局／建築署向學校收取所需

訂金後，便會進行有關工程。如教育局認為非學校部分的工程未必與

申請進行的大規模修葺工程有關連，會盡快通知學校，以便學校自行決

定本身的安排。 

 

教育局 

二零二一年九月 
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附件 
 

 

非屋邨資助學校的保養工程－教育局／建築署所提供的服務指引  

 

概論 

1. 教育局接獲學校應教育局有關通函提交的大規模修葺／改建工程撥款申

請後，會交教育局委聘的工程顧問處理，以審核該項申請及向教育局提

供有關的建議。教育局就修葺批准撥款後，會直接通知有關學校，並知

會有關的工程顧問。收到有關申請結果的通知後，工程顧問會聯絡個別

學校，商討工程的安排，確定認為方便的時間，讓工程顧問安排人手到

場施工。 

 

就校監申請大規模修葺／改建工程所提供的服務 

2. 如上文曾略為提及，學校就所需的大規模修葺／改建工程提交撥款申請

後，工程顧問會提供下列服務︰ 

(a) 在接獲教育局交來有關各學校所申請大規模修葺／改建工程的綜

合清單後，工程顧問便會與各學校聯絡，安排人員到學校進行實地

視察及與校監／校長商議，以確定所要求的工程的細節。在雙方進

行視察及商議期間，工程顧問會就所要求的工程提供專業或技術

上的意見，以確保採取最佳的做法，以配合學校的個別需要。 

(b) 在與學校確定所申請工程的範圍和細節後  ( 或經諮詢學校意見而按

工程顧問建議而修訂申請工程的範圍和細節後 )，工程顧問便會估

計工程所需的費用及提供建議，以便教育局制訂預算及申請撥款。 

 

獲批核的大規模修葺／改建工程 

3. 對於那些已獲教育局批核在某一財政年度撥款進行的工程，工程顧問

（如工程於2019年4月1日前所批核而費用多於 200 萬元，則為建築署）

將於收悉該財政年度的大規模修葺/改建工程之通知信後與有關學校聯絡，

以便進行下列各項工作︰ 

 

(a) 建築署／工程顧問會確定獲批核工程的範圍，並與有關學校聯絡，就

最方便進行修葺工程的時間作出適當的安排。 

(b) 對於簡單的修葺工程，建築署／工程顧問會在不妨礙或不干擾學校教

學程序的情況下盡快進行。然而，某些工程需要留待學校假期期間方

可進行，而另外有些工程，例如重鋪天面，更換窗戶等，則必須在旱

季的時候才適宜進行，以免工程受颱風、暴雨等所影響。建築署／工

程顧問會就有關工程計劃詳細地徵詢學校的意見。 

(c) 在校方同意有關工程計劃後，建築署／工程顧問會通知保養承辦商，
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按已協議的工程的程序進行施工。校方如對工程計劃有任何更改，建

議於受影響日子前不少於一星期或儘早通知建築署／工程顧問，以

便重新安排工序。一般而言，各項工程均會按照政府所定的標準及

規格進行。 

(d) 在施工期間，建築署人員／工程顧問會定期前往學校視察，以監督保

養承辦商的施工情況及確保各項工程均正確地按照計劃完成，以及

工程質素符合要求。 

(e) 學校應就有關工程事宜，與建築署人員／工程顧問聯絡，切勿直接向

保養承辦商發出任何指示。除非建築署人員／工程顧問給予指示，

否則保養承辦商不會為學校進行任何額外工程或修改已批准的工程。

同樣地，如校方對保養承辦商的表現有任何投訴，或對工程的質素有

不滿的地方等，亦應向建築署／工程顧問提出，以便跟進。 

(f) 在建築署／工程顧問認為個別學校的工程已妥善完成時，便會通知

學校有關工程的完工日期，由該日起計算的十二個月作為「保養

期」。在保養期內，建築署／教育局的保養承辦商須負責修補因手工或

材料質素惡劣所引致的損壞。若校方認為工程整體上已完成但個別位置

需要修補，可於簽收時寫上未如理想的項目，交由建築署／工程顧問作

紀錄及跟進。另外，如工程性質有需要，建築署／工程顧問會與學校安

排一個「移交」會議。 

(g) 建築署／工程顧問將負責評估保養承辦商所完成的工程，以便處理分

期付款及最後結算事宜，一切均按照建築署／教育局的會計程序辦理。

學校校監毋須負責這方面的工作（惟非學校部分的工程，須由校監

評估）。 

 

諮詢／顧問服務 

4. 學校可就其校舍的狀況或保養等問題，向工程顧問徵詢意見，以決定是

否需進行大規模修葺工程。  

 

5. 如學校因校舍出現嚴重損壞或危險的情況而向工程顧問徵詢意見，工

程顧問會將有關事項視作緊急修葺個案處理，並採取下列措施︰  

(a) 與教育局磋商，以決定最適當的措施，並安排保養承辦商進行所需的

修葺工程，作為臨時或永久修葺措施；或 

(b) 建議校監聘請顧問勘測及安排進行所需工程。此項措施通常只適用

於非常專門的問題，例如需要進行廣泛及詳細勘測工作的土力工程，

而有關工作並非建築署／教育局的人手可以應付；或某些土木工程所

需具備的專業知識，亦非建築署／教育局的保養承辦商所能提供。  


